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PROTOKOL KONTROLI

ptatnika sktadek: Zakfad Budynkéw Komunalnych w Olesnicy, 56-400 Oleénica
ul. Wojska Polskiego 13.

Kontrolg przeprowadzita inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Katarzyna To-
maszewska, posiadajaca legitymacje stuzbowa numer 01128, na podstawie upowaznienia nr
4720181100802 z dnia 01.03.2019 r. wystawionego z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 26.03.2019 r., 05.04.2019 r., 09.04.2019 r., 24.04.2019r.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 26.03.2019 r. Dyrektorowi,

P. Izabeli Swiader.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1/2019.
Liczba ubezpieczonych na 30 listopada 2018 r. — 29 ubezpieczonych.
Srednia liczba ubezpieczonych w roku 2018 r, — 29 ubezpieczonych.

ZAKRESY KONTROLI:

1, Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpie-
czen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zs Ustalanie uprawnien do swiadczed z ubezpieczen spotecznych, wyptacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

3. Prawidtowos¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i
rentowe.

4, Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spofecznych.
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USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetwarzania dokumentoéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

i.

1.1,

5

1.2.1.

Prawidtowosc¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spofeczne oraz in-
nych skfadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do
ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2017 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie dokumentdéw przedtozonych przez ptatnika:
- list ptac, zestawien zbiorczych do list ptac,
- umow zlecenia wraz z rachunkami i dokumentacjg Zrédtowa,
- umow o dzieto wraz z rachunkami, protokotami zdawczo-odbiorczymi,
- zapisow na kontach 4010, 4040,4170, 4430,
- akt osobowych pracownikéw,
- deklaracji rocznych o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R.

Kontroli poddano umowy o dzieto:
- Zawarte z P. na okresy: 10.03.2015 r. — 30.03.2015 r., 07.10.2015r.

—31.10.2015r., 13.11.2015 r. — 30.11.2015 r., 08.06.2016 r. — 30.06.2016 Vs
21.03.2017 r. - 31.03.2017 r., 20.06.2017 r. — 23.06.2017 r,27.10.2017 r, -
15,12.2017 ¢ ;

- zawartg na dziert 06.11.2015 r.;

- zawartg z P.! 'na okres 14.11.2016 r. — 18.11.2016 .

Zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

W okresie objgtym kontrolg wszystkie osoby podlegajace obowigzkowo ubezpiecze-
niom spofecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen zgtoszo-

ne zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Prawidtowosc i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz
innych skfadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Ubezpieczenia spofeczne.

W zakresie obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne ptatnik stosowat obowiazu-
jace zasady.
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1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

W zakresie obliczania sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ptatnik stosowat obowia-
zujyce zasady.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.

W zakresie obliczania sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych ptatnik stosowat obowigzujace zasady.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudniat pracownikow wykonujacych prace
w szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze oraz nie deklarowat skfa-
dek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnier do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych | wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1, Swiadczenia pieniezne z ubezpieczeri spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 01.03.2016 r. do 28.02.2019 r.
Wykaz zbadanego materiatu zawiera zatacznik nr 1 do protokotu kontroli

Kontrolg przeprowadzono na podstawie list ptac, zapiséw na kontach, zaswiadczen
lekarskich ZUS ZLA, kartotek wynagrodzeri pracownikéw, kart zasitkowych, asygnat
zastgpczych, oéwiadczen dla celéw wyptaty zasitku opiekuriczego ZUS Z-15, odpisu
skréconego aktu urodzenia, wniosku o udzielenie urlopu macierzyriskiego i urlopu
rodzicielskiego, decyzji o priyznaniu $wiadczenia rehabilitacyjnego.

W okresie objetym kontrolg dokonano wyptaty $wiadczeri z ubezpieczeri spotecznych
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami

2.2. Rozliczanie wyptaconych $wiadczer pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i wy-
padkowego.,

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie list ptac, zapiséw na kontach oraz danych
znajdujacych sie w Kompleksowym Systemie Informatycznym.

W okresie objetym kontrolg ptatnik rozliczat éwiadczenia z ubezpieczen spotecznych
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.
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4.1,

4.2,

4.3.

4.4

Prawidlowos¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrola objeto okres od 01.03.2016 r. do 28.02.2019 r.
Ptatnik nie kompletowat wnioskéw o emerytury i renty.

Prawidtowos¢ wystawiania zaswiadczer lub zgtaszania danych dla celéw ubezpie-
czen spotecznych.

Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7.

Kontroli poddano 4 zaswiadczenia ZUS Rp — 7 sporzadzone dla z dnia
17.05.2018 r., z dnia 22.05.2017 r,, z dnia
06.04.2016r., ;2 dnia 07.03.2016 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie rocznych kart wynagrodzen, kart zasitko-
wych, list ptac, danych ubezpieczonej o podstawach wymiaru sktadek znajdujacych
sig w Kompleksowym Systemie Informatycznym.

Ptatnik sktadek sporzadzit zaéwiadczenia zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Ustalenia w zakresie zatrudniania emerytéw i rencistéw.
Ptatnik nie zatrudnia emerytéw i rencistow.
Zaswiadczenia pfatnika sktadek ZUS Z-3, ZUS Z-3a, ZUS Z-3b.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3, ZUS Z-3a, ZUS
Z-3b.

Zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych.

Ptatnik nie zatrudnia pracownikéw wykonujacych prace w szczegélnych warunkach
i w szczegdlnym charakterze oraz nie wystawiat formularzy ZUS ZSWA.

Kontroli poddano 3 informacje ZUS IWA za lata 2015-2017.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie zagwiadczenia o numerze identyfikacyjnym
REGON, rejestru wypadkdw oraz danych znajdujgcych sie w Kompleksowym Systemie
Informatycznym.

Ptatnik sktadek sporzadzit zagwiadczenia zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.
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Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z 13 pa‘dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spofecznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 300 z péin. zm.), ptatnik ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokofu pisemne zastrzezenia do jego ustaler, wskazujac réwnoczeénie sto-
sowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Oddziat we Wrocta-
wiu, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek, 50-930 Wroctaw, ul. Pretficza 11.

Kontrolg zakoriczono w dniu 24.04.2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Integralng czgs¢ protokotu stanowi zatgcznik wymieniony w tresci protokotu.

Olesnica, dnia 24.04.2019 r.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Pieczec i podpis inspektora kontroli ZUs)

Protokdt dorgczono ptatnikowi skfadek

..........

w Olednicy
56-400 Olesnica
ul. Wojska Polskiego 13

tel. 71-398 09 10do 11
Fax: 71 398 N9 12

(Data, pigeze,l pddpis odbierajgcego protokdt )
/ ZAKEAD BUDYNKOW KOMUNALNYCH



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontrali nr 472018110080PRO001
Ptatnik: ZBK

NIP: 9111905588

REGON: 931022162

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecief 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesiefi 2015,
paZdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczert 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecier 2016, maj 20186, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesigczne Swiadczer

stycze 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpied 2015, wrzesied 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2018, maj 2016, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2018, listopad 20186, grudzie 2016, styczer 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwieciefi 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiefi 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzier 2017

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecied 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2018, listopad 20186, grudzier 2016, styczef 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwieciert 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiefi 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017

Rozliczenie miesigczne skfadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciern 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpied 2015, wrzesied 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 20186,
lipiec 2018, sierpien 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2018, listopad 20186, grudziert 2018, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesieri 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017
Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

L ... Styczen 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, pazdziernik 2017, grudzien 2017
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

. paidziernij(__Zm 7, listopad 2017, g_rgd}_igrigq:lz

____pazdziernik 2017, listopad 2017 e Lo s e
_____ PpaZdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, grudzier 2017
Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
luty 2016, marzec 2016, kwiecier 2016

(pieczatka | podpis inspektora kontrali ZUS)



