Zalacznik do Zarzadzenia Nr 33
z dnia 14.07.2021r.

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego obowigzujacego w Zakladzie
Budynkéw Komunalnych w Ole$nicy

§1

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego obowigzujacego

w ZBK w Olesnicy (zwanego dalej ,,monitoringiem”), miejsca instalacji systemu
kamer, reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia
zapisu monitoringu, a takze mozliwos¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposob
danych.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarno-higienicznych.

. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jako$cig wykonywanej pracy przez

pracownikéw ZBK w Olesnicy.

. Administratorem systemu monitoringu jest Zaklad Budynkéw Komunalnych

w Olesnicy.

§2

Celem monitoringu w Zaktadzie Budynk6w Komunalnych w Olesnicy jest:

1.

Zapewnienie bezpieczefistwa pracownikoéw oraz 0s6b przebywajacych na terenie ZBK
w Olesnicy, zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej wokét budynku przy ul. Armii
Krajowej 2 w Olesnicy, przed ostong $mietnikowa przy ul. Kopernika 13d w Olesnicy
oraz na terenie rekreacyjno — sportowym przy ul. Wileniskiej w Olesnicy.

Ochrona mienia ZBK w Olesnicy. .

Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu,
bezpieczenstwu pracownikéw ZBK w Olesnicy i obywateli przebywajacych na terenie
objetym monitoringiem.

Ustalanie sprawcow czynéw nagannych (b6jki, zniszczenie mienia, kradzieze, itp.)
Ograniczenie dostgpu do terenéw objetych monitoringiem o0s6b nieuprawnionych
1 niepozadanych.

§3
System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajgce
podglad obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktérych znajduja
si¢ kamery monitoringu zawiera zalgcznik nr 1 do Regulaminu.
Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora ZBK w Olesnicy.

. Nadzoér techniczny nad dzialaniem monitoringu sprawuje podmiot, z ktérym

podpisana jest stosowna umowa.

Osoby uprawnione, oprocz Dyrektora, do obserwowania obrazu okresla rejestr, ktérego
wzOr stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym
na podstawie przepisow prawa w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci
prawnych, np. policji, sadom, prokuraturze. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu



[a—

zgody przez Dyrektora. Plyta z materialem archiwalnym moze byé nagrana
1 przekazana organom Scigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu
wizyjnego na potrzeby przyszlego postepowania moze zwrécié si¢ do Dyrektora ZBK
w Olesnicy z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladng
datg, a takze czas i miejsce zdarzenia (zatgcznik nr 3). Kopia sporzadzona na pisemny
wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym pomieszczeniu
i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
organ6w kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy od dnia jej sporzadzenia,
a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot (zatacznik nr 4) ten zalacznik méwi jedynie
o przekazaniu a nie o zniszczeniu.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Udostgpnianie nagraf z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze odbiorcéw”
prowadzonym przez ZBK w Olesnicy.

Osoby, ktére majg wglad w dane zarejestrowane przez monitoring maja swiadomos¢
odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych.

§4

. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu
art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzadzeniem. ‘

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarzane sg wyltacznie do celéw, dla
ktorych zostaly zebrane, i przechowuje sie je przez okres nie dhuzszy niz 30 dni od
dnia nagrania. Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inacze;j.

Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest
mozliwe w obecnosci Dyrektora lub po wyrazeniu zgody przez Dyrektora w obecnosci
upowaznionego pracownika, ktéry sprawuje obstuge informatyczna nad systemem.

§5

- Pracownicy oraz klienci ZBK w Olesnicy sa informowani o funkcjonowaniu

systemu monitoringu wizyjnego.

Dyrektor przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych
zapoznaje ja z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego. Stosowne
oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie w sposob widoczny i czytelny tabliczek informacyjnych na terenie
objetym monitoringiem.

Na  stronie internetowej www.zbk.olesnica.pl oraz www.bip.zbk.olesnica.pl
zamieszcza sig¢ Klauzulg informacyjng stanowigca Zatacznik nr 6.




5. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane s3 elementy systemu monitoringu oraz miejsce
ich zapisu, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzje¢ podejmuje Dyrektor.
Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistnialej sytuacji.

§7

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej www.zbk.olesnica.pl lub

www.bip.zbk.olesnica.pl
§8

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.

Izab¢lfl Swigder



Ziacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

1. Kamery zewngtrzne umieszczone na $cianie frontowej budynku, obejmujace
wejscia, plac parkingowy i teren wokot budynku przy ul. Wojska Polskiego 13
w Olesnicy.

2. Kamery wewngtrzne umieszczone na I pigtrze budynku, $cianie, obejmujace
korytarz I pietra budynku przy ul. Wojska Polskiego 13 w Olesnicy.

3. Kamery zewngtrzne umieszczone na $cianie frontowej budynku obejmujace
plac wokét budynku przy ul. Armii Krajowej 2 w Oleénicy.

4. Kamery wewngtrzne umieszczone wewngtrz budynku, obejmujace korytarze
budynku przy ul. Armii Krajowej 2 w Olesnicy.

5. Kamera zewngtrzna umieszczona na oslonie $mietnikowej, obejmujaca teren
przed ostong $mietnikowg przy ul. Kopernika 13d w Olesnicy.

6. Kamery zewngtrzne umieszczone na shupach o$wietleniowych, obejmujace
teren rekreacyjno — sportowy przy ul. Wilenskiej w Olesnicy.

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — miejsca instalacji kamer.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Rejestr 0s6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

Lg Imig i naz“‘risko Data nfld'ani.a Data '
pracownika upowaznienie odwolania
1.
2.
3.




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Olednica, QU8 oo iiimmmsmnnes
Imi¢ 1 nazwisko wnioskodawcy

Whiosek o zabezpieczenie danych z monitoringu Zakladu Budynkéw Komunalnych w
Ole$nicy

Zwracam sig z prosba o zabezpieczenie materiatu z monitoringu wizyjnego Zakladu
Budynkéw Komunalnych w Olesnicy

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................................

podpis wnioskodawcy

Decyzja Dyrektora:
wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody

data i podpis dyrektora



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Protokél przekazania na no$niku elektronicznym danych/zniszezenia noénika
zawierajgcego dane z systemu monitoringu
Zakladu Budynkéw Komunalnych w Olesnicy
sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Zakladu Budynkéw Komunalnych w Olesnicy, zwany dalej przekazujgcym dane,
przekazuje

...............................................................................................................

.................... zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia.................................... dane z systemu
monitoringu.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

3. Protokot sporzagdzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

.................................................

Przekazujacy Przyjmujacy

O w zwigzku z bezczynnoscig uprawnionych organow do uzyskania kopii nagrania z
monitoringu przygotowanej na Wniosek o zabezpieczenie danych z monitoringu Zakladu
Budynkéw Komunalnych w Olesnicy zdnia ................. , kopia ta zostata niszczona w dniu
..................... » @ CZynnoscig tg potwierdza niniejszy protokét.

Data i podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

(@] 15051577, N —

Informacja pracodawey o stosowaniu $rodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring)

Niniejszym informuje, Ze w na terenie Zakladu Budynkéw Komunalnych w Olesnicy
stosowane sg srodki techniczne, umozliwiajace rejestracje obrazu — (monitoring) z
wykorzystaniem kamer, obejmujace obszar okreslony w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Zakladu Budynkéw Komunalnych w
Olesnicy. Monitoring dotyczy jedynie wizji. Informacje zgromadzone w wyniku dzialania
monitoringu maja na celu wylgcznie zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw oraz oséb
przebywajacych na terenie ZBK w Olesnicy, zapewnienia porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, ochrone
mienia ZBK w Olesnicy, ograniczenie zachowar niepozadanych, destrukcyjnych,
zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenistwu pracownikéw ZBK w Olesnicy i obywateli
przebywajacych na terenie ZBK w Olesnicy, ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojki,
zniszezenie mienia, kradzieze, itp.), ograniczenie dostgpu do terenu ZBK w Olesnicy oséb
nieuprawnionych i niepozadanych

Dyrektor

Przyjmuje do wiadomosci %

Oswiadczam, Ze zapoznatam/lem si¢ z przepisami Regulaminu funkcjonowania monitoringu
Wizyjnego oraz nagrywania rozmow telefonicznych na terenie Zakladu Budynkéw
Komunalnych w Olesnicy.

.................................

Data i podpis pracownika




Zalgceznik nr 6 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej) RODO

informuje, Ze:

L.

Administratorem Danych Osobowych zawartych w systemie monitoringu wizyjnego jest:
Zaklad Budynkéw Komunalnych w Olesnicy z siedzibg w Olesnicy ( kod pocztowy: 56-400)
przy ul. Wojska Polskiego 13, reprezentowany przez Dyrektora, adres e-mal:
sekretariat@zbk.olesnica.pl, tel. 71 398-09-10.

Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych mozliwy jest pod adresem e-mail: meksoft@vp.pl
lub korespondencyjnie, na adres siedziby Zakladu Budynkéw Komunalnych w Olesnicy.
Monitoringiem wizyjnym objeto: wejscia i wyjscia z budynku, teren bezposrednio przylegajacy
do budynku wraz z miejscami parkingowymi oraz korytarz na I pietrze budynku Zaktadu
Budynkéw Komunalnych w Olesnicy, wnetrze budynku oraz plac wokét budynku przy
ul. Armii Krajowej 2 w Olesnicy, plac przed ostona smietnikowg przy ul. Kopernika 13d
w Olesnicy, teren rekreacyjno — sportowy przy ul. Wilenskiej w Olesnicy.

Monitoring wizyjny stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczefistwa
0s0b przebywajacych na terenie monitorowanym.

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze - art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO (na podstawie art. 9a §1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym w zwiazku z art.22? Kodeksu Pracy),

Zapisy z monitoringu beda przetwarzane w spos6éb zautomatyzowany — rejestracja rozméw
telefonicznych oraz kamery monitoringu nagrywaja obraz w sposob ciagly, po uptywie 30 dni
zapis jest automatycznie kasowany.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do tresci danych na
zasadach okreslonych w art. 15 RODO, prawo do ograniczenia przetwarzania danych na
zasadach okreslonych w art. 18 RODO

Osoba zarejestrowana ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Administrator



