Regulamin przetwarzania danych osobowych
Zaktadu Budynkéw Komunalnych w Olesnicy

§ 1. Informacje podstawowe oraz definicje poje¢

9,

Kazdy z Klientéw i Pracownikéw Zaktadu Budynkéw Komunalnych w Oleénicy ma prawo do ochrony
dotyczacych go danych osobowych.

Administratorem Danych Osobowych, dalej zwanym ADO, jest Zaktad Budynkéw Komunalnych
w Olesnicy, zadania ADO wykonuje Dyrektor Zaktadu.

Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych, dalej zwanym 10D, z ktérym moina sie
kontaktowac pod adresem: iod@zbk.olesnica.pl lub pisemnie na adres Zakfadu.

Przez ,dane osobowe (dane)” rozumie si¢ informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej.

Przez ,zbiér danych” rozumie sie uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug
okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany
czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

Przez ,przetwarzanie” rozumie sie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adoptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Przez okreslenie zabezpieczenie danych w systemie informatycznym rozumie sie wdrozenie
i eksploatacje stosownych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych
przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem.

Przez zgode osoby, ktérej dane dotycza rozumie sie dobrowelne, $wiadome i jednoznaczne
okazanie woli przyzwalajgce na przetwarzanie danych osobowych osoby, ktérej dane dotyczg w
formie oswiadczenia lub wyraZnego dziatania przyzwalajacego; zgoda nie moze byé domniemana
lub dorozumiana z o$wiadczenia woli o innej tresci, zgoda moze by¢ odwotana w kazdym czasie.
Przez okreslenie Regulamin rozumie sie Regulamin przetwarzania danych osobowych.

10. Przez okreslenie Klient rozumie sie osobe bedacg strong umowy zawartej z ZBK w Ole$nicy, jak

réwniez osobe kontaktujgcg sie z ZBK w Olesnicy.

11. Przez okreélenie Pracownik rozumie si¢ osobe pozostajacq w stosunku pracy z ZBK w Oleénicy,

ubiegajaca sig o zatrudnienie oraz osobe osobiscie swiadczacg ustugi na ZBK w Oleénicy w ramach
umowy cywilnoprawnej.

12.Przez okreslenie ZBK w Olesnicy rozumie si¢ Zaktad Budynkéw Komunalnych w Olesnicy przy

ul. Wojska Polskiego 13.

§2. Zasady i cele przetwarzania danych osobowych

. ADO informuje o swoich danych rejestrowych:

Zaktad Budynkéw Komunalnych w Olesnicy, ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica,
NIP 9111905588, Regon 931022162.

Do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez ADO.

. ADO prowadzi ewidencje upowaznien i 0séb dopuszczonych do przetwarzania danych.
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4. ADO jest obowigzany zapewnic¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty
do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.

5. Osoby, ktore zostaly upowainione do przetwarzania danych, s3 obowigzane zachowaé
w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

6. Przetwarzanie danych w celu innym niz ten, dla ktérego zostaty zebrane, jest dopuszczalne, jezeli
odbywa sig w prawnie usprawiedliwionych celach oraz nie narusza praw i wolnosci osoby, ktérej
dane dotycza.

7. ADO i IOD obowigzani s zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, a w szczegblnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

8. W kazdym wypadku ADO ma prawo zbiera¢ dane osobowe Klientow:

1) gdy jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest jej strong lub
gdy jest to niezbedne do podjecia dziatari przed zawarciem umowy na zgdanie osoby, ktérej
dane dotyczg;

2) przetwarzane w celu wystawiania faktur, rachunkéw oraz sprawozdawczosci finansowej.

9. ADO ma prawo zbiera¢ dane osobowe Pracownikéw oraz oséb $wiadczacych ustugi na rzecz firmy
na podstawie umoéw cywilnoprawnych, w zakresie jaki konieczny jest dla realizacji umowy lub
w zakresie jaki jest niezbedny do podjecia dziatar przed zawarciem umowy.

10. ADO moze przekazywac dane osobowe Klientéw i Pracownikéw :

1) podmiotom wylgcznie na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji zawartych z nimi uméw, jedynie w zakresie niezbednym do ich realizacji,

2) podmiotom i instytucjom upowaznionym do otrzymywania danych osobowych, jedynie w
zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw prawa.

11. ADO nie przekazuje danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

12. ADO przetwarza dane osobowe w nizej okreslonych celach:

Planowany termin

Lp. Nazwa czynncfécl Gl srants s s
przetwarzania i
kategorii danych
e Zgoda osob, ktérych
dane dotycza,
Rekrutacja * Rekrutacja ¢ Umowa o pracg,

pracownikow,

pracownikdw,

e Ustawa z dnia 26

prowadzenie rejestru *Pinweneni czetwea 1574 v, 50 lat

pracownikéw B Kodeks pracy (Dz. U. (w przypadku

o ewidencji ich pracy pracownikow, 2018 r., poz. 917), rekrutacji —
1. | rozliczen: ' * Wyliczanie sktadek e Ustawa z dnia 13 przez olfres

z pracownikami i ZUs, pazdziernika 1998 r. trwam?

obstugi * Realizacja o0 systemie rekrutacji, w

ubezpieczeniowej uprawnien ubezpieczen przypadku ZFSS

pracownikéw wynikajacych z spotecznych (Dz. U. -3 lata)

: ZFSS. 2017 r., poz. 1778),

prowadzenie ZFSS.

e Ustawa z dnia 04
marca 1994 r.
Ustawa o
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Zaktadowym
Funduszu Swiadczeri
Socjalnych (Dz. U.
2018r., poz. 1316),

e Ustawa z dnia 26 lipca
1991r. o podatku
dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz.
U. 2018 r. poz. 1509)

Zawieranie umow
najmu lokali
mieszkalnych i lokali
uzytkowych,
prowadzenie rejestru
0sob oczekujgcych na
lokal mieszkalny,
prowadzenie katalogu
0s6b oczekujgcych na
zamiane lokalu
mieszkalnego;
prowadzenie
ksiegowosci;

Dopetnienie
obowigzkow
wynikajacych

Z przepiséw prawa —
¢ Ustawa z dnia 20
grudnia 1996 .

0 gospodarce
komunalnej (Dz. U.
2017 r., poz. 827),

e Ustawa z dnia 21
czerwca 2001 r.

o ochronie praw
lokatoréw (Dz. U. 2018
r., poz. 1234),

* Ustawa z dnia 8
marca 1990r. 0
samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2018 r., poz.
994),

eUstawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych
(Dz. U. 2017 r., poz.

e Zgoda 0sob, ktorych
dane dotycza,

e Umowa najmu lokalu
mieszkalnego lub
uzytkowego,

e Ustawa z dnia 20
grudnia 1996 r.

o0 gospodarce
komunalnej (Dz. U.
2017 r., poz. 827),

e Ustawa z dnia 21
czerwca 2001 r.

o ochronie praw
lokatorow (Dz. U.
2018 r., poz. 1234),

e Ustawa z dnia 8
marca 1990r. 0
samorzgdzie
gminnym (Dz. U.
2018 r., poz. 994),

e Ustawa,z dnia 27
sierpnia 2009 r.

o finansach
publicznych (Dz. U.

5-25 lat

(w sprawach
windykacyjnych
i sgdowych do

czasu

zaspokojenia

wierzytelnosci
lub

zakoriczenia

innych spraw

wynikajgcych

prowadzenie spraw z wyrokow
o 3 e 2077) 2017 r., poz. 2077) sgdowych)
swindylecia ore eUchwata eUchwata
o 4 Nr XXX\{!I/274/200'1 Nr XXXVI11/274/2001
Rady Miasta Oles$nicy z Rady Miasta
dnia 29 paidziernika Olesnicy z dnia 29
2001 r. w sprawie pazdziernika 2001 r.
zasad wynajmowania w sprawie zasad
lokali komunalnych wynajmowania
wchodzacych w skiad lokali komunalnych
mieszkaniowego wchodzacych w
zasobu Miasta sktad
Olesnicy mieszkaniowego
zasobu Miasta
Olesnicy
Dopetnienie e Zgoda o0s6b, ktorych
obowigzkow dane dotyczg, Do czasu
Udzielanie lig w wynik.aj‘acych z e Uchwata Nr umorzenia
przepiséw prawa — XLI1/362/2018 Rady zalegtosci lub

sptacie zadtuzenia

Uchwata Nr
XLI/362/2018 Rady
Miasta Olesnicy z dnia

Miasta Olesnicy z
dnia 23 lutego 2018
r.ze zmianami w

ich catkowitej
sptaty
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23 lutego 2018 r. ze
zmianami w sprawie
szczegotowych zasad,
sposobu i trybu
udzielania ulg w
sptacie naleznosci
pienieznych majacych
charakter
cywilnoprawny,
przypadajgcych Gminie
Miastu Olesnicy i jej
jednostkom
organizacyjnym oraz
wskazania organu lub
0s6b do tego
uprawnionych

sprawie
szczeg6towych
zasad, sposobu i
trybu udzielania ulg
w splacie naleznosci
pienieznych
majacych charakter
cywilnoprawny,
przypadajacych
Gminie Miastu
Olesnicy i jej
jednostkom
organizacyjnym oraz
wskazania organu
lub oséb do tego
uprawnionych

Zawieranie umow na

Prowadzenie ewidengji
umow na roboty

e Zgoda 0sob, ktérych
dane dotycza.

* Przepis prawa -
Ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r.
Prawo zamowien

roboty budowlane, : publicznych (Dz. U. 5 lat
; budowlane, ustugi lub
ustugi lub dostawy. i 2018 r., poz. 1986);
¥ e Ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych (Dz. U.
2017 r., poz. 2077)
Gromadzenie
wizerunku poprzez :
o * Przepis prawa -
monitoring placu .
arkingowego przed St SRS
P g' BS P . | Zapewnienie marca 1990r. o
budynkiem, przestrzeni . . ;
bezpieczenstwa samorzgdzie 30 dni
wokot budynku oraz . e :
korytarzs | pistoe i ochrony mienia. gminnym (Dz. U.
pIs 2018 ., poz. 994)
budynku przy
ul. Wojska Polskiego 13
w Olesnicy. -
Gromadzenie * Przepis prawa -
wizerunku poprzez Ustawa z dnia 8
monitoring wnetrza Zapewnienie marca 1990r.0
budynku oraz placu bezpieczenstwa samorzadzie 30 dni
wokot budynku przy i ochrony mienia. gminnym (Dz. U.
ul. Armii Krajowej 2 w 2018 r., poz. 994)
Olesnicy.
Gromadzenie T prawa.-
wizerunku poprzez Ustawa 2 dnia 8
mionibori P Igcu — Zapewnienie marca 1990 r. o
Ep P bezpieczenstwa samorzadzie 30 dni

ostong Smietnikowg
przy ul. Kopernika 13d
w Olesnicy.

i ochrony mienia.

gminnym (Dz. U.
2018 r., poz. 994)
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Gromadzenie * Przepis prawa -
wizerunku poprzez Ustawa z dnia 8
monitoring terenu Zapewnienie marca 1990r. 0
8. | rekreacyjno — bezpieczenstwa samorzadzie 30 dni
sportowego przy i ochrony mienia. gminnym (Dz. U.
ul. Wilenskiej w 2018 r., poz. 994)
Olesnicy.

13. ADO zapewnia biezgca aktualizacje danych osobowych zgromadzonych w zbiorach danych.

§ 3. Obowigzki IOD oraz osdb odpowiedzialnych za przetwarzanie danych

1. ADO powotat Inspektora Ochrony Danych. Do najwainiejszych obowigzkéw Inspektora Ochrony

Danych nalezy:

1) informowanie ADO oraz pracownikéw o obowigzkach zwigzanych z ochrong danych osobowych
i 0 zasadach bezpiecznego przetwarzania tych danych,

2) na zadanie ADO 0D przygotowuje oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych oraz dokonuje zalecen zwigzanych z takim przetwarzaniem,

3) po wdrozeniu (zastosowaniu) operacji przetwarzania danych osobowych monitoruje
wykonywanie tych zalecen,

4) wspbtpraca z organem nadzoru w zakresie okreslonym przepisami prawa,

5) petnienie roli ,punktu kontrolnego” dla oséb, ktérych dane dotycza.

2. Osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych zobowigzane sa do:

1) zachowania szczegéinej starannosci przy gromadzeniu danych, aby dane te byty:
a) przetwarzane zgodnie z prawem,
b) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie poddawane dalszemu

przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami,

¢) merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celéw, w jakich sg przetwarzane,

2) informowania 10D o wszelkich nieprawidtowosciach w dziataniu elektronicznego Zbioru
Danych,

3) ustalania haset i okresowej zmiany haset,

4) utrzymywania w $cistej tajemnicy haset, ktérymi sie postuguja,

5) zmiany hasta w przypadku powziecia przez uiytkownika podejrzenia lub stwierdzenia, ze
z hastem mogty zapoznac sie osoby trzecie i powiadomienie o tym fakcie 10D,

6) zglaszania awarii urzadzei komputerowych, oprogramowania systemowego, sieci
komputerowej IOD,

7) udostepniania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,
a w przypadkach watpliwych do kontaktu z 10D.

§ 4. Uprawnienia Klienta i Pracownika dotyczace jego danych osobowych przetwarzanych przez
Zaktad Budynkéw Komunalnych w Oleénicy

1. Kazdy, kogo dane osobowe przetwarzane sg przez Zaktad Budynkéw Komunalnych w Oleénicy
ma prawo do:

1) Zadania od administratora dostepu do dotyczacych Paristwa danych osobowych,

2) zadania sprostowania Paristwa danych osobowych,

3) Zadania ograniczenia przetwarzania tych danych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

4) cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie (przy czym cofniecie zgody pozostaje
bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem),

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2. Nie przystuguje Klientom i Pracownikom prawo do:
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1) zadania usuniecia Paristwa danych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne: do wywigzania sie z prawnego obowigzku, ktéremu
podlega Administrator lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi; do celéw
archiwalnych w interesie publicznym; do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen),

2) Zzadania przenoszenia danych, o ktérym mowa w art. 20 RODO (przekazywane dane nie s3
przechowywane w powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego; przetwarzanie nie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany),

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Paristwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze).

§ 5. Dostep do tresci Regulaminu oraz postanowienia koricowe

. Regulamin przetwarzania danych osobowych przez ZBK w Olesnicy jest dostepny na stronie
internetowej — www.zbk.olesnica.pl oraz na stronie www.bip.zbk.olesnica.pl oraz dostepny jest w
siedzibie Zaktadu, w godzinach jego pracy.

. W zakresie nieunormowanym w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku wraz z
poZniejszymi zmianami (Dz.U. 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzadzenia wykonawcze do
wymienionych aktow prawnych.

. Postanowienia Regulaminu znajdujg zastosowania do zbioréw 8anych prowadzonych w formie
elektronicznej oraz w formie tradycyjnej — papierowej.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2021 roku i obowigzuje wszystkich Klientéw oraz
Pracownikow Zaktadu Budynkéw Komunalnych w Olesnicy.
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